如何写政治审查综合材料？
     政审综合材料，是党组织在调查、考核的基础上，对拟吸收入党的同志做出全面评价的重要材料，也是党委审批党员的主要依据之一。因此，当积极分子被列入发展计划后，党支部委员会应及时把他的全面情况综合起来形成材料，以备讨论其入党时向党支部大会报告。

一、内容

政审综合材料的开头部分，简要介绍一下申请人的自然情况。如姓名、性别、民族、籍贯、出生年月，家庭出身、本人成份、文化程度、参加工作时间、现任职务等。

1、个人简历。主要介绍该人的经历，这一部分材料可根据本人的档案和组织上掌握的情况来写。

2、直系亲属及联系密切的社会关系的情况。主要介绍家庭主要成员和联系密切的社会关系的姓名、职业、政治面貌及政治历史情况。这一部分可通过同本人谈话，查阅有关档案材料，找有关单位和人员了解，以及必要的函调或外调求得。

3、个人政治历史情况。主要写明本人的政治历史表现；“文革”时期的表现情况；1989年政治风波中的表现以及对党的十一届三中全会以来的路线、方针、政策的态度等。对这几个方面的审查，事实要清楚，证据要充分，结论要准确。

4、个人现实表现情况。主要写其在政治、思想、工作、学习、作风等方面的表现。有哪些优点，有哪些业绩，群众基础如何；是否树立了共产主义信念和全心全意为人民服务的思想；根据党员标准衡量，还有哪些差距。

2、 应注意的问题

1、要注意平时材料的积累。正确中肯的评价，来源于日常的考察了解。党组织一定要坚持对积极分子的定期考察制度，并注意积累有关材料，如积极分子的思想汇报，培养人考察写实材料或填写的考察登记表，以及组织上定期对他的分析意见等。

2、要坚持实事求是的原则。现实表现情况不能只写优点、成绩，不写缺点、错误，否则会使要求入党的同志产生盲目乐观情绪，会使党组织和党员放松对其的帮助教育。要通过事例反映入党积极分子的思想觉悟和全心全意为人民服务的思想，反映工作实绩和取得的成绩，少用抽象概括性语言。

3、结论要有证据。特别是关于本人、主要亲属的政治历史、“文化大革命”、1989年政治风波、和“法轮功”中的表现；要有外调的证实材料。

3、 范文
关于×××同志的政审综合材料

    ×××，男，汉族，××省××市人，生于1970年3月10日；家庭出身工人，本人成份学生；文化程度高中；××××年×月参加工作；××年×月加入中国共产主义青年团；现任××××副教授。

一、本人简历
××××年×月至××××年×月，在××省××市××小学上学；

××××年×月至××××年×月，在××省××市××中学上初中、高中；

××××年×月至××××年×月，在××大学××系读本科；

××××年×月至××××年×月，在××大学××系读硕士研究生；

××××年×月在××××参加工作，先后助教、讲师，现副教授。

二、直系亲属及联系密切的主要社会关系
通过同本人谈话，查阅有关档案材料，找有关单位和人员了解，其直系亲属及联系密切的主要社会关系是清楚的。

父亲：×××，中共党员，××省××市食品服务公司业务科科员，无政治历史问题。

母亲：×××，群众，××省××市饮食服务公司迎宾旅社服务员，无政治历史问题，于2003年4月因病去世。

妻子：×××，群众，××省××分局生活供应段管理员，连续三年被评为分局的“三八”红旗手，无政治历史问题。

    岳父：×××，中共党员，××省××县××乡××村务农，无政治历史问题。

岳母：×××，群众，××省××县××乡××村务农，无政治历史问题。

  伯父：×××，群众，××省××县××乡××村务农，无政治历史问题。

三、本人政治历史情况

    ×××无政治历史问题。“文革”期间尚未成年，故不予审查。在1989年的政治风波中，×××同志坚守工作岗位，做到了不信谣，不传谣，没有参与任何不良活动，同党中央在思想上、政治上、行动上保持了高度一致。

4、 现实表现情况

×××同志参加工作以来，思想上积极要求进步，努力创造条件向党组织靠拢。他于1996年8月向党组织递交了入党申请书后，经常主动与党员同志交流思想，并多次向党组织写思想汇报。经过党组织的多年培养、教育和考察，认为×××同志对党的认识明确，入党动机端正，能以党员标准自己，愿意为建设有中国特色的社会主义和早日实现共产主义奋斗终身。他拥护党的路线、方针、政策，坚持四项基本原则。该遵纪守法，团结同志，热心帮助同志解决困难；工作中服从分配，责任心强，积极承担教学、科研任务，教学工作量饱满，参加省、部及其他科研项目多项，有较强的科研能力，公开发表论文10余篇；教书育人，为人师表，连续三年被评为学院优秀教师，在群众中享有较高的威信。不足之处：工作有时犯急躁情绪。

(函调材料附后)

                                            ×××   党支部

党支部书记：×××（签名盖章）
             ××××年×月×日
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