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研究生论文送审简易操作说明


1、基本流程
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  2、注意事项



a、带*的为必填项;

b、学术成果录入注意事项：

1) 研究生只能对本人录入的学术成果信息进行修改、删除、添加完成人员等操作；

2) 每项学术成果必须认真如实的添加完成人员；

3) 所有学术成果信息的编号由系统统一生成，无需录入；

4) 如果学术成果由多人共同完成，成果信息只录入一次，其他人员按角色分类录入到完成人员列表中即可。
c、论文提交送审注意事项


点击“提交”按钮以后，学位论文选题报告、学位论文信息和论文送审情况表等相关信息将不能更改，请选确认好以上信息再提交，只能提交“论文送审情况表”以后才能打印，请及时将打印好的“论文送审情况表”，请导师及有关部门填写意见并签字，最后将已有导师和有关部门意见的“论文送审情况表”送至研究生院学位办。

1、 录入学术成果信息
学术信息主要通过“学术成果”模块进行操作，“学术成果”模块主要包括著作、期刊论文、会议论文、科研成果、专利和鉴定成果等学术成果信息的录入、查询以及对个人学术成果的查看。系统中“学术成果”模块。

1、著作录入
①、点击“学术成果”模块的“著作录入”，打开“著作录入”界面，可通过著作编号/名称、二级单位和论著类别组合条件查询本人已录入的著作；

②、点击“添加”按钮打开“著作编辑”界面，其中著作编号为系统自动生成无需填写，名称、出版社名称、出版日期不能为空；

③、点击“确定”按钮保存数据并回到“著作录入”界面。选中其中的一条数据，点击“添加完成人员”按钮，打开“学术成果编辑”界面，填写好年份、字数等相关信息；

④、点击“添加完成人员”按钮，打开“完成成员编辑”界面，通过选择完成人员类别、所在二级单位、所在三级单位（选择全部则显示本单位所有与完成类别相关的人员）再选择人员编号和角色；

⑤、点击“确定”按钮保存数据并回到“学术成果编辑”界面，点击“确定”按钮完成操作。 

 ⑥、其他学术成果录入：期刊论文、会议论文、科研成果、专利和鉴定成果信息录入、修改、添加完成人员、删除等具体操作请参照著作信息的操作步骤。
2、学术成果录入注意事项：

5) 研究生只能对本人录入的学术成果信息进行修改、删除、添加完成人员等操作；

6) 每项学术成果必须认真如实的添加完成人员；

7) 所有学术成果信息的编号由系统统一生成，无需录入；
8) 如果学术成果由多人共同完成，成果信息只录入一次，其他人员按角色分类录入到完成人员列表中即可。
2、 录入学位论文相关信息

学位论文相关信息主要包括“录入论文选题报告”和“学位论文信息”两部分，具体操作如下：
1、录入论文选题报告
①、录入学位论文选题报告：点击“论文送评”模块中的“录入论文选题报告”打开“研究生学位论文选题报告”界面，点击左边树形导航菜单中的“研究生学位论文选题报告”可以看到基本信息、课题的意义和价值、课题国内外研究现状和发展、主要研究思路和研究内容、课题创新点和预期成果、研究方法/措施/进度、已有基础和经费预算等八个子项目；
②、选择基本信息并点击界面上的“编辑”按钮，打开“基本信息编辑”界面，认真核对学号、姓名、学科专业等基本信息并填写课题名称、课题来源、填表日期等信息，点击“确定”按钮保存数据；
③、课题的意义和价值、课题国内外研究现状和发展、主要研究思路和研究内容、课题创新点和预期成果、研究方法/措施/进度、已有基础和经费预算等项目的操作步骤请参照基本信息录入。
2、录入学位论文信息
点击“论文送评”模块中的“录入学位论文信息”打开“录入学位论文”界面，填写中文题目、英文题目、中文主题词等相关信息，点击“确定”按钮保存数据，注：带*的为必填项。

3、 学位论文送审

           学位论文送审主要是提交论文送审情况表、打印论文送审情况表等子项。


1、点击“论文送评”模块中的“论文送审审批表”，如果学位论文选题报告或学位论文信息未录入系统会弹出“请先填写好学位论文选题报告和学位论文信息再来提交”的信息框，

2、点击“确定”按钮关闭页面，并检查学位论文选题报告和学位论文信息是否成功录入，如果未录入则参照第四录入学位论文相关信息有关步骤进录入相关信。

4、点击“确定”按钮打开“论文送评情况表”界面，填写好导师送审份数、学校送审份数、二级单位送审份数、三级单位送审份数、联系电话等相关信息，点击“确定”按钮保存数据。 

5、打印论文送审表。点击“确定”按钮保存数据成功后，系统会跳转到“研究生学位论文送审审批表”界面，点击“提交”按钮，提交学位论文送审情况表，点击“打印”按钮打印学位论文送审情况表，

注意事项：点击“提交”按钮以后，学位论文选题报告、学位论文信息和论文送审情况表等相关信息将不能更改，请选确认好以上信息再提交，只能提交“论文送审情况表”以后才能打印，请及时将打印好的“论文送审情况表”请导师及有关部门填写意见并签字，最后将已有导师和有关部门意见的“论文送审情况表”送至研究生院学位办。


























































































































































































































































































打印“论文送审审批表”，送导师、有关部门填写意见，然后带上论文一起送学位办





5、打印/送论文审批表





在“论文送评”模块的“查看论文评审结果”中





在“论文送评”模块的“论文送审审批表”中





在“论文送评”模块中的“录入学位论文信息”中





在“论文送评”模块中的“录入论文选题报告“中





在“学术成果”模块，包括著作、期刊论文等成果、以及参与人信息





6、查看论文评审结果





4、提交论文送审审批表





3、录入学位论文信息





2、录入论文选题报告





1、录入学术成果
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